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 Cliquer sur « grille » et sélectionner la grille "Livres adultes.cat "  
 

 
 

 

La grille  avec les champs unimarc s’affiche : 
Certains champs et sous-champs doivent être renseignés mais  
Ne pas supprimer ni modifier les champs pré-remplis, exemples : 
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GRILLE LIVRES : CHAMPS A RENSEIGNER  
 

 
0XX Bloc de l’identification  

 
En 010 : L’ISBN 
 
-Sous-champ $a-Numéro : biper le numéro ISBN du code barre commercial ou le numéro EAN 
(International Article Number) 
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1XX Bloc des informations codées  
 

En 101 : Langue de la ressource 
-Sous-champ $a : langue du texte : sélectionner le code langue dans le menu déroulant 
 

 
 
Si l’ouvrage est traduit : 
-Sous-champ $c : langue originale : sélectionner le code langue  
Chaque sous champ comporte le menu déroulant des codes  langue  :       

                                             

          
 
En 106 : Forme de la ressource  
-Sous-champ $a : Type : support à sélectionner dans le menu déroulant 
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« Impression normale » est inscrit par défaut, penser à le changer si besoin en sélectionnant 
la forme appropriée, comme pour un ouvrage écrit en gros caractères ou en Braille  
 

 

 
 

2XX Bloc des informations descriptives  
En 200 : Le titre  
 
-Sous-champ $a-Propre : titre de l’ouvrage  
 
Et si besoin : 
-Sous-champ $e- Complément : complément du titre, c’est-à-dire un sous-titre, des dates, des 
précisions comme : roman, récit, essai…  
Le complément de titre est généralement écrit en plus petits caractères que le titre sur la page 
de titre de l’ouvrage. 
 

 
 
 
 
-Sous-champ $f-responsabilité : auteur de l’ouvrage- N’indiquer qu’un seul auteur. 
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En 214 : Mention de publication :  
Afin de spécifier qu’il s’agit d’une mention de publication, il faut inscrire le chiffre 0 dans le 
2ème rectangle appelé : indicateur : 

 
 
Pour inscrire le chiffre 0 dans le 2eme rectangle appelé indicateur il faut ouvrir le champ 214 : 
cliquer sur l’icône : 
 

 
 

Cliquer sur 

indicateurs pour 

les faire 

apparaitre 
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-Sous-champ $a-Lieu de publication 
 

 
 
 
-Sous-champ $c-Nom de l’éditeur : le noter tel qu’il est inscrit sur le livre. 
 
-Sous-champ $d-Date d’édition, précédée de DL (Dépôt Légal) : 
Important : ne noter ici que la date trouvée avec la mention de dépôt légal :  si cette 
mention n’est pas notifiée sur l’ouvrage merci de le signaler à la Médiathèque 
Départementale qui se chargera de rajouter les champs requis. 

 
 
En 225 : La collection : lorsque le titre de collection est celui d’une série :  

 

 
 
 
 
-Sous-champ $a-Titre : nom du titre de la série 
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Après avoir écrit le début du titre, si vous faites « entrée », vous pourrez éventuellement choisir 
et valider ainsi le nom exact de la série dans la liste, exemple : 
 

 
 

 
 
 
 

4XX Bloc des liens avec d’autres notices bibliographiques  
 

En 461 : Lien niveau : pour relier entre eux les diférents tomes d’une série en plusieurs 

volumes. 
 
-Sous-champ $t : Titre : le nom de la série  
 

 
 
Ici aussi, si la série existe déjà dans la liste, son titre est proposé 
 

 
 
 
 
En cliquant sur « Notices », les notices existantes rattachées à cette série s’afficheront. 
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Le cas échéant :  
-Sous-champ $v- N° du volume : inscrire le numéro de volume de la série. 
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5XX Bloc des titres associés : 

 
 

 
En 517 : Autres variantes du titre : 
Cela peut être le titre de couverture, celui du coffret ou une autre façon de l’écrire…  
 
-Sous-champ $a-Titre : noter le titre 

 
 
 
Exemple : pour le titre propre (champ unimarc 200 a) Les 100 mots de Proust : 
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6XX Bloc de l’indexation : vedettes matières 

 

En 606 : Point d’accès sujet – Nom commun  
 
-Sous-champ $a-Sujet : noter le sujet et faire entrée 
 

 
 

 
 Sélectionner le sujet dans la liste qui s’affiche :  
Important : sélectionner uniquement les autorités précédées de l’icône  
 

 
 
A noter : maximum 3 point d’accès sujet  
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7XX Bloc des responsabilités : 

En 700 : L’autorité auteur   
 
-Sous-champ $a-Nom : inscrire le nom (sans le prénom) et faire entrée : 

 
 
Une liste d’autorités auteurs s’ouvre : 
 

 
 
Attention il peut y avoir plusieurs pages  
 
Sélectionner le nom et le prénom recherchés en faisant défiler la liste 
Pour sélectionner le nom et prénom recherché lorsqu’il est écrit plusieurs fois : choisir 
prioritairement celui qui est précédé de l’icône autorité 
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Si le nom recherché n’est pas dans la liste : écrire le nom dans $a et le prénom dans le $b 
 
 

 
 

En informer la Médiathèque départementale qui se chargera de gérer l’autorité exacte de 
cette liste. 
 
-Sous-champ $4 –Code : noter le code de la fonction : 070 Auteur 
 Cliquer dans le menu déroulant et sélectionner le : 070 Auteur  
 

 
 
 
 

 
 

 



MD65  LIVRES Orphée.NX 
2023 Notice minimale 
 

   
 

 
 

10/01/2023     14

  

 

8XX Bloc des données internationales : 
En 801 : Source de catalogage 
 
 -Sous-champ $b : Agence créatrice : inscrire le nom de votre bibliothèque sous la forme : 
« Bibliothèque de xxx » ou « Médiathèque de xxx » 
 

 
 
 
Pour terminer la saisie de la notice bibliographique  
Cliquer sur en-tête  
 

 
 
Puis vérifier que le statut de la notice soit « n nouvelle notice » et valider cette fenêtre 

 
 
Enfin "Valider" la création de cette notice bibliographique en haut à droite de la fenêtre 
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