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Catalogage des périodiques 

1/Recherche de la notice « chapeau » d’un périodique : 

>Ne pas oublier de réinitialiser la bande des critères complémentaires de 

recherche 

 

Ainsi vous aurez accès aux notices périodiques existantes pour lesquelles vous 

n’avez pas encore vos exemplaires  

 

>Rechercher de la notice du périodique  dans Orphée : (si elle n’y est pas, Il faut  
demander sa récupération à la Médiathèque départementale) 
Exemple :  
Recherche de la notice du périodique « Pyrénées »  de la Société des amis du 
musée Pyrénéen : et l’ouvrir en cliquant sur titre 
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 2/Création de l’année de collection 

>Cliquer sur l’icône + pour ajouter la collection = année  

 

Remplir les champs des divers onglets : 

 

Principalement : 

- Dans l’onglet définition : Section, localisation
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- Dans l’onglet caract.Doc : Utilisation et codes stat 1 et 2 

 

 
>Valider 
 

 
Ensuite  
>Cliquer sur OK 
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Puis cliquez sur calendrier 

 
-Remplir les dates pour l’année concernée 
-La périodicité est à  modifier si besoin 

 

> Puis valider      
Une fois par an, il vous faudra créer une nouvelle collection de cette manière 
 
Pour inscrire les numéros d’exemplaire, il faut revenir sur la notice chapeau du 
périodique 
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3/Création d’exemplaires : 

>Une fois revenu sur la notice : cliquer sur la ligne de la collection inscrite

 

 

>Puis cliquer sur  bulletiner = donner numéro d’exemplaire
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>Modifier/ajouter les informations (date de parution N° Loc ….) 

-Inscrire le numéro du périodique et noter ou modifier la date de parution 

- bipez ou notez votre numéro exemplaire (Code Barre de la bibliothèque) 

-Noter si besoin les autres informations comme la localisation  

 

Puis validez 

Le numéro de votre exemplaire est noté dans la base 

>Pour chaque nouveau numéro,  il faut bulletiner  
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3/Dépouillement des articles : 

Pour dépouiller les articles contenus dans un numéro de périodique : 

- ouvrir la collection 

 

 

 

 

Cliquer sur dépouiller 
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La liste des articles déjà dépouillés apparait :

 

 

Aller dans articles pour en créer un nouveau  

Remplir la grille Unimarc  ( Auteur(s), titre…)

 

 
Puis Valider. 
 


